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2-1．　台帳型申込
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2-1. 台帳型申込

2-1-1. 概要

以下の保険の申請を行います。

・台帳申請（ファイルアップロード）

・貿易一般保険 組合包括 設備財包括保険

消費財包括保険（繊維品を除く）

企業総合

・台帳申請（個別入力）

・貿易一般保険 組合包括 設備財包括保険

企業総合

申請後に出力される以下の情報のダウンロードを行います。

・モニタリストダウンロード

・提供データダウンロード

≪ 画面遷移 ≫

<台帳ファイルアップロード>

（１）．「アップロード」画面でファイル名と件数を指定し、〔申請〕ボタンを押下すると申請します。

<個別入力>

※ 申請入力画面で処理種別を選択することにより、それぞれの処理が利用可能です。

※ 「申請入力」画面で入力したデータは、入力後〔保存〕ボタンを押下すると保存され、

「申請待一覧」画面に遷移します。

（１）． 入力画面で保存した申請の一覧を表示します。

「申請待一覧」画面で〔一括申請〕ボタンを押下すると、一覧に表示されていた

申請待ファイルが全て申請され、「申請完了」画面に遷移します。

アップロードから申請完了までの流れ 

（１）申請 
 

 
B. 申請完了 

 

 

 

 
C. 申請済一覧 A. アップロード 

申請入力から申請完了までの流れ 

 

 

 

 

 

 

 

 A．申請入力 Ｂ．申請待一覧 

（１）保存 （２）一括申請 

 

 Ｃ．申請完了 
 

 Ｄ．申請済一覧 

 編集 

G. 雛形一覧 

 雛形保存 

 読込 

 読込 

 仮保存 

 仮保存 

F. 仮保存一覧 

台帳ファイル 

ダウンロード 
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（２）． 申請済一覧の台帳ファイルリストより申請済の案件を選択しデータ作成ボタンを押下すると

台帳ファイルを作成します。作成したファイルは作成済台帳ファイルリストからダウンロード

することが可能です。

≪ 支援機能 ≫

・仮保存機能

申請内容を入力途中の状態で保存します。入力途中で作業を中断する場合等に利用します。

・雛形保存機能

入力内容を雛形（テンプレート）として保存します。内容が類似した申請が多い場合に、同じ内容を

雛形として保存しておくと次回申請時に繰り返し利用でき、入力の手間を減らすことが可能です。

<モニタリストダウンロード>

（１）．「モニタリスト出力」画面で検索条件を指定して〔検索〕ボタンを押下すると、検索条件に一致した

ファイルの一覧をモニタリスト出力画面に表示します。

（２）．任意のデータを選択して、〔リスト出力〕ボタンを押下するとファイルをお客様のＰＣに保存します。

モニタリスト出力までの流れ 

 （１）検索  
（２）リスト出力 

 

 
A１. モニタリス

 

 A2. モニタリスト 
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<提供データダウンロード>

（１）．「提供データダウンロード」画面で検索条件を指定して〔検索〕ボタンを押下すると、検索条件に一致した

ファイルの一覧を「照会」画面に表示します。

（２）．任意のデータを選択して、〔ダウンロード〕ボタンを押下するとファイルをお客様のＰＣに保存します。

≪ 各画面について ≫

<台帳ファイルアップロード>

Ａ アップロード画面

申請ファイルをアップロードするための入力項目を表示します。

〔申請済一覧〕ボタン

・ アップロードしたファイル名の一覧を表示します。

〔申請〕ボタン

・ ファイルを選択し〔申請〕ボタンを押下すると、指定されたファイルがアップロードされ、

｢申請完了｣画面に遷移します。

・ 申請者権限のないユーザーの場合、申請ボタンが非表示になります。

照会からダウンロードまでの流れ 

 （１）検索  
（２）ダウンロード 

 

 
A１. 照会 

 

 A2. 照会 
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Ｂ 申請完了画面

「アップロード」画面にて申請したファイルを表示し、申請が完了したことを表示します。

Ｃ 申請済一覧画面

「アップロード」画面にてアップロードしたファイルの一覧を表示します。
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<個別入力>

Ａ 申請入力画面
※企業総合と設備財包括で画面構成は同様です。

申請を行うための項目を入力する画面です。

〔保存〕ボタン

・ 入力した内容を保存し、｢申請待一覧」画面に遷移します。

〔雛形保存〕ボタン

・ 入力した内容を雛形に保存し、｢雛形一覧」画面に遷移します。

（表示されるポップアップウインドウにて任意の雛形名称を付与します。）

〔仮保存〕ボタン

・ 入力した内容を仮保存し、｢仮保存一覧」画面に遷移します。

Ｂ 申請待一覧画面

「申請入力」画面にて保存した申請の一覧を表示します。

〔一括申請〕ボタン

・ 一覧に表示されていた全ての内容を申請し、｢申請済一覧｣画面に遷移します。

〔新規申請〕ボタン

・ 新しく申請するための「申請入力」画面に遷移します。

〔編集〕ボタン

・ 任意の申請を選択し〔編集〕ボタンを押下すると、選択した申請内容を

編集するための｢申請入力」画面が表示されます。

〔削除〕ボタン

・ 任意の申請を選択し〔削除〕ボタンを押下すると、選択した申請を削除します。

〔仮保存〕ボタン

・ 任意の申請を選択し〔仮保存〕ボタンを押下すると選択した申請を仮保存し、

｢仮保存一覧」画面に遷移します。

・ 申請者権限のないユーザーの場合、一括申請ボタンが非表示になります。
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Ｃ 申請完了画面

「申請待一覧」画面にて一括申請した一覧を表示し、申請が完了したことを表示します。

Ｄ 申請済一覧画面

「申請入力」画面にて一括申請した一覧を表示します。

現在の処理状況がステータスに表示されます。

〔データ作成〕ボタン

・ 任意の申請を選択し〔データ作成〕ボタンを押下すると、選択した申請の台帳ファイル

を作成します。

〔ダウンロード〕ボタン

・ 任意の台帳ファイルを選択し〔ダウンロード〕ボタンを押下すると、選択した台帳ファイルを

ダウンロードします。

〔リスト更新〕ボタン

・ 作成済台帳ファイルリストの内容を更新します。



貿易保険WEBサービス　ユーザー操作マニュアル 2.貿易保険引受に関する手続き

2 - 7 (C) Copyright 2006 Nippon Export and Investment Insurance.  All rights reserved.

<モニタリストダウンロード>

A１　モニタリスト出力

 

モニタリストをダウンロードするための検索項目を表示します。

〔検索〕ボタン

・ 検索条件を設定し〔検索〕ボタンを押下すると、リスト出力の対象となるデータの一覧と

〔リスト出力〕ボタンを表示します。
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A2 モニタリスト出力

ダウンロード可能なデータの一覧を表示します。

〔リスト出力〕ボタン

・ 一覧からリスト出力するデータを選択し〔リスト出力〕ボタンを押下すると、

モニタリストのPDFファイルをダウンロードします。
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<提供データダウンロード>

Ａ１　リスト出力画面

 

〔検索〕ボタン

・ 検索条件を設定し〔検索〕ボタンを押下すると、ダウンロードできる台帳の一覧と

〔ダウンロード〕ボタンを表示します。

※ 提供データとは、照合台帳・確定台帳に掲載されているデータをCSV形式に纏めたものです。

提供データについては、現在、事前にご要望を頂いたお客様のみに提供させて頂いております。

提供データを受領されているお客様については、日本貿易保険で照合台帳・確定台帳を

作成した時点で、WEBからデータを検索、ダウンロードする事が可能になります。
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Ａ２ 照会画面

ダウンロード可能な一覧を表示します。

〔ダウンロード〕ボタン

・ 一覧からダウンロードするデータを選択し〔ダウンロード〕ボタンを押下すると、

作成されたファイルをダウンロードします。

≪ 台帳型申込についての補足説明 ≫

１．保存件数の制限について

仮保存件数、雛形保存件数、申請待件数はユーザーID並びに申請機能単位に制限され、

企業総合保険と設備財包括での最大件数は、それぞれ下表の通りとなります。

２．申請可能時間について

営業時間のご説明

・営業時間内　 ： 申請できます。

・営業時間外 ： 申請できますが、当該申請は翌営業日受理扱いとなります。

※ 処理状況のステータスについて

・受付前 ： 申請内容が正しく送付されましたが、受理されていないことを表します。

　（営業時間外に申請した場合に表示されます。）

・処理中 ： 申請が受理され、事務処理が行われていることを表します。

・処理完了 ： 申請内容に関する事務処理が完了したことを表します。

・申請内容要確認 ： 申請内容のデータ不備などのエラーで処理が途中で終了し、申請が受理されなかった

　ことを表します。

雛形保存件数 100件

申請待件数 100件

名称 最大件数

仮保存件数 50件

１７：３０ ２０：００ ９：００ 

営業時間内 営業時間外 
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2-1-2．台帳ファイルアップロード

・ 申請件数については、アップロードファイルのレコード件数を予め入力する必要があります。

※アップロードファイルの件数と入力した件数が異なっている場合、申請できません。

・ 備考情報には、500文字以内で入力できます。日本貿易保険への連絡欄として使用できます。

（例 契約発効日 　 ××年△△月○○日 ）No.○○○○○○
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2-1-3．台帳型申込（個別入力）

台帳個別型申込　／　申請入力画面

① 

① 

② 

③ 

④ 
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①処理種別【1:新規】、【2.変更】、【3:訂正内変】、【4:修正】、【5:取消】のいずれかを選択 して下さい。

②アスタリスク（＊）がつく項目は入力必須です。

③枝番情報を追加する場合は、枝番の〔追加〕ボタンを押下して下さい。また削除する場合は該当の枝番

 情報を表示させてから〔削除〕ボタンを押下して下さい。枝番情報を削除すると、該当する枝番の船積情報

 も削除いたします。

④枝番情報に付随する船積情報を追加する際は、船積No.の〔追加〕ボタンを押下して下さい。また削除する

 場合は、枝番情報を削除するときと同様、該当の船積情報を表示させて〔削除〕ボタンを押下して下さい。

・設備財包括も企業総合も、申請入力画面から申請済一覧画面までの画面構成は同じです。

・申請済の詳細なデータが必要な場合は、申請済一覧より台帳ファイルをダウンロードして参照して下さい。

・ご利用の端末によっては、作成済台帳ファイルを開けない場合があります。その際は、一度そのデータを

  ご利用の端末にダウンロードして下さい。
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2-1-4．データダウンロード

< モニタリスト出力 >

・ ＰＤＦファイル形式でダウンロードします。

・ モニタリストは、WEB申請の後、ダウンロードして頂けます。

　（作成されるまで数分掛かる場合があります。また、受理が翌営業日となった場合は、

翌営業日に再度ログインの上、ダウンロードして下さい。）
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< 提供データダウンロード >

・ CSVファイル形式でダウンロードします。

・ 照会台帳、確定台帳の提供データ作成後、30日間はダウンロードができます。
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2-2．　環境スクリーニングフォーム
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2-2. 環境スクリーニングフォーム

2-2-1. 概要

貿易保険の内諾審査等の際に、当該プロジェクトについて環境社会配慮が適切に行われているかを

確認するための、環境スクリーニングフォームを申請します。

≪ 画面遷移 ≫

＜通常申請＞

（１）． 「申請入力」画面で〔申請〕ボタンを押下すると、申請されます。

＜再申請＞

申請内容に不備がある場合、日本貿易保険より連絡が行われます。

以下の手順で内容を修正し、再申請を行って下さい。

≪ 支援機能 ≫

・仮保存機能

申請内容を入力途中の状態で保存します。入力途中で作業を中断する場合等に利用します。

仮保存する際は案件名は必ず入力して下さい。

・雛形保存機能

入力内容を雛形（テンプレート）として保存します。内容が類似した申請が多い場合に、同じ内容を

雛形として保存しておくと次回申請時に繰り返し利用でき、入力の手間を減らすことが可能です。

 

 

 

 

申請入力から申請完了までの流れ 

 

 

 

 

 

 

 

 
A. 申請入力 

G. 雛形一覧 

F. 仮保存一覧 

 （１）申請 

 雛形保存 

B. 申請完了 C. 申請済一覧 

 読込 

 読込 

 編集 

 仮保存 
 仮保存 

D.申請済詳細 

申請済一覧  詳細 

 
C. 申請済一覧 

 
D.申請済詳細 

 A.詳細 

 
E. 訂正 

 B.訂正  B.訂正 

 
B. 申請完了 

 C.再申請 
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≪ 各画面について ≫

Ａ　申請入力画面

（１）． 入力画面で保存した申請の一覧を表示します。

スクリーニング申請を行うための項目を入力する画面です。

〔申請〕ボタン

・ 入力した内容を保存し、｢申請完了」画面に遷移します。

〔雛形保存〕ボタン

・ 入力した内容を雛形に保存し、｢雛形一覧」画面に遷移します。

（表示されるポップアップウインドウにて任意の雛形名称を付与します。）

〔仮保存〕ボタン

・ 入力した内容を仮保存し、｢仮保存一覧」画面に遷移します。

・ 申請者権限のないユーザーの場合、申請ボタンが非表示になります。

Ｂ　申請完了画面

「申請入力」画面にて申請した内容を表示し、申請が完了したことを表示します。
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Ｃ　申請済一覧画面

「申請入力」画面にて申請した一覧を表示します。

現在の処理状況がステータスに表示されます。

〔新規申請〕ボタン

・ 新しくデータを入力するための｢申請入力」画面に遷移します。

〔詳細〕ボタン

・ 任意の申請を選択して、〔詳細〕ボタンを押下すると選択された申請の詳細内容を

｢詳細｣画面に表示します。

〔訂正〕ボタン

・ 処理中（不備）ステータスの申請に対して、〔訂正〕ボタンを押下すると選択された

申請内容が｢訂正｣画面に表示され訂正ができます。

・ 申請者権限のないユーザーの場合、訂正ボタンが非表示になります。

Ｄ　申請済詳細画面

「申請済一覧」画面にて選択された申請の詳細を表示します。
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Ｅ　訂正画面

申請を行ったデータの訂正をします。

〔再申請〕ボタン

・ 入力データを修正し、〔再申請〕ボタンを押下するとデータを再申請します。

Ｆ　仮保存一覧画面

仮保存した申請の一覧を表示します。

〔読込〕ボタン

・ 任意の申請を選択し〔読込〕ボタンを押下すると、選択したデータを｢申請入力｣画面に表示します。

〔削除〕ボタン

・ 任意の申請を選択し〔削除〕ボタンを押下すると、選択した申請を削除します。

Ｇ　雛形一覧画面

雛形保存した申請の一覧を表示します。

〔読込〕ボタン

・ 任意の申請を選択し〔読込〕ボタンを押下すると、選択したデータを｢申請入力｣画面に表示します。

〔削除〕ボタン

・ 任意の雛形を選択し〔削除〕ボタンを押下すると、選択した雛形を削除します。



貿易保険WEBサービス　ユーザー操作マニュアル 2.貿易保険引受に関する手続き

2 - 5 (C) Copyright 2006 Nippon Export and Investment Insurance.  All rights reserved.

≪環境スクリーニングフォームについての補足説明 ≫

１．保存件数の制限について

仮保存件数、雛形保存件数、申請待件数はユーザーID並びに申請機能単位に制限され、

環境スクリーニングフォーム申請についての最大件数は、下表の通りとなります。

最大件数

２．申請可能時間について

営業時間のご説明

・営業時間内 ： 申請できます。

・営業時間外 ： 申請できますが、当該申請は翌営業日受理扱いとなります。

※処理状況のステータスについて

・受付前 ： 申請内容が正しく送付されましたが、受理されていないことを表します。

　（営業時間外に申請した場合に表示されます。）

・処理中 ： 申請が受理され、事務処理が行われていることを表します。

・処理完了 ： 申請内容に関する事務処理が完了したことを表します。

・処理中（不備） ： 申請内容に不備があることを表します。

　ステータスが不備になった場合はご連絡致します。

・申請内容要確認 ： 申請内容のデータ不備などのエラーで処理が途中で終了し、申請が受理されなかった

　ことを表します。

50件

名称

5件仮保存件数

雛形保存件数 5件

申請待件数

１７：３０ ２０：００ ９：００ 

営業時間内 営業時間外 
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2-2-2. 環境スクリーニング

メッセージエリア 



貿易保険WEBサービス　ユーザー操作マニュアル 2.貿易保険引受に関する手続き

2 - 2 (C) Copyright 2006 Nippon Export and Investment Insurance.  All rights reserved.

・ 再申請が必要な場合、メッセージエリアに「不備事由」が表示されますので、それを参考に該当箇所の

修正を行い、〔再申請〕ボタンを押下して下さい。

※ 文字制限により、入力フォームに全ての文字を入力できない場合には、自由記入欄をご活用願います。
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2-3．　個別保証枠等
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2-3. 個別保証枠等

2-3-1. 個別保証枠申請 概要

以下の申請を行います。

・個別保証枠申請

≪ 画面遷移 ≫

（１）． 「申請入力」画面で入力したデータは、入力後〔保存〕ボタンを押下すると保存され、

「申請待一覧」画面に遷移します。

（２）．申請入力画面で保存した申請の一覧を表示します。

「申請待一覧」画面で〔一括申請〕ボタンを押下すると、一覧に表示されていた

申請を全て申請し、「申請完了」画面に遷移します。

≪ 支援機能 ≫

・仮保存機能

申請内容を入力途中の状態で保存します。入力途中で作業を中断する場合等に利用します。

・雛形保存機能

入力内容を雛形（テンプレート）として保存します。内容が類似した申請が多い場合に、同じ内容を

雛形として保存しておくと次回申請時に繰り返し利用でき、入力の手間を減らすことが可能です。

申請入力から申請完了までの流れ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 A．申請入力 Ｂ．申請待一覧 

（１）保存 

Ｃ．申請完了 

（２）一括申請 

Ｄ．申請済一覧 

 編集 

 

 Ｅ．申請済詳細 

G. 雛形一覧 

 雛形保存 

 読込 

 読込 

 仮保存 

 仮保存 

F. 仮保存一覧 

確認証出力 
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≪ 各画面について ≫

Ａ  申請入力画面

申請を行うための項目を入力する画面です。

〔保存〕ボタン

・ 入力した内容を保存し、｢申請待一覧」画面に遷移します。

〔雛形保存〕ボタン

・ 入力した内容を雛形に保存し、｢雛形一覧」画面に遷移します。

（表示されるポップアップウインドウにて任意の雛形名称を付与します。）

〔仮保存〕ボタン

・ 入力した内容を仮保存し、｢仮保存一覧」画面に遷移します。

Ｂ　 申請待一覧画面

「申請入力」画面にて保存した申請の一覧を表示します。

〔一括申請〕ボタン

・ 一覧に表示されていた全ての内容を申請し、｢申請済一覧｣画面に遷移します。

〔新規申請〕ボタン

・ 新しく申請するための「申請入力」画面に遷移します。

〔編集〕ボタン

・ 任意の申請を選択し〔編集〕ボタンを押下すると、選択した申請内容が

編集するための｢申請入力」画面に表示されます。

〔削除〕ボタン

・ 任意の申請を選択し〔削除〕ボタンを押下すると、選択した申請を削除します。

〔仮保存〕ボタン

・ 任意の申請を選択し〔仮保存〕ボタンを押下すると選択した申請を仮保存し、

｢仮保存一覧」画面に遷移します。
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Ｃ　申請完了画面

「申請待一覧」画面にて一括申請した一覧を表示し、申請が完了したことを表示します。

Ｄ　申請済一覧画面

「申請入力」画面にて一括申請した一覧を表示します。

現在の処理状況がステータスに表示されます。

〔詳細〕ボタン

・ 任意の申請を選択し〔詳細〕ボタンを押下すると、選択した申請の詳細内容を

「申請済詳細」画面に表示します。

〔確認証出力〕ボタン

・ 任意の申請を選択し、〔確認証出力〕ボタンを押下すると、

選択した申請の確認証を出力します。

Ｅ　申請済詳細画面

「申請済一覧」画面にて選択された申請の詳細を表示します。
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Ｆ　仮保存一覧画面

 「申請入力」画面にて仮保存した申請の一覧を表示します。

〔読込〕ボタン

・ 任意の申請を選択し〔読込〕ボタンを押下すると、選択した申請のデータを

｢申請入力」画面に表示します。

〔削除〕ボタン

・ 任意の申請を選択し〔削除〕ボタンを押下すると、選択した申請を削除します。

Ｇ　雛形一覧画面

「申請入力」画面にて雛形保存した申請の一覧を表示します。

〔読込〕ボタン

・ 任意の雛形を選択し〔読込〕ボタンを押下すると、選択した雛形を｢申請入力」画面に表示します。

〔削除〕ボタン

・ 任意の雛形を選択し〔削除〕ボタンを押下すると、選択した雛形を削除します。
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≪個別保証枠申請についての補足説明 ≫

１．保存件数の制限について

仮保存件数、雛形保存件数、申請待件数はユーザーID並びに申請機能単位に制限され、

個別保証枠申請についての最大件数は、下表の通りとなります。

２．申請可能時間について

営業時間のご説明

・営業時間内　 ： 申請できます。

・営業時間外 ： 申請できますが、当該申請は翌営業日受理扱いとなります。

※ 処理状況のステータスについて

・受付前 ： 申請内容が正しく送付されましたが、受理されていないことを表します。

　（営業時間外に申請した場合に表示されます。）

・処理中 ： 申請が受理され、事務処理が行われていることを表します。

・処理完了 ： 申請内容に関する事務処理が完了したことを表します。

・申請内容要確認 ： 申請内容のデータ不備などのエラーで処理が途中で終了し、申請が受理されなかった

　ことを表します。

雛形保存件数

申請待件数

最大件数

10件

30件

50件

名称

仮保存件数

１７：3０ ２０：００ ９：００ 

営業時間内 営業時間外 
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2-3-2.個別保証枠申請

（申請入力画面）

①保険種

保険種で、「2:輸出手形保険」を選択の場合、契約形態が入力不可になります。

②申請金額条件

申請金額条件で、「3:限度額未満不要」を選択の場合、最低必要額が入力可になります。

③エビデンス

エビデンスとなるPDFファイルを１通選択します。

※ファイル名は、拡張子(.PDF)を除いて半角または全角で17文字以下として下さい。

※エビデンスが複数ある場合は、まとめて１つのPDFファイルにして下さい。

① 
② 

③ 
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・確認証出力

(申請済一覧画面)

①確認証出力

枠確認番号が表示されている申請を選択の場合、確認証を出力いたします。

① 
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2-3-3. 決済・枠戻通知 概要

以下の通知を行います。

・決済・枠戻通知

≪ 画面遷移 ≫

（１）． 「通知入力」画面で入力したデータは、入力後〔保存〕ボタンを押下すると保存され、

「通知待一覧」画面に遷移します。

（２）．通知入力画面で保存した通知の一覧を表示します。

「通知待一覧」画面で〔一括通知〕ボタンを押下すると、一覧に表示されていた

通知を全て通知し、「通知完了」画面に遷移します。

≪ 支援機能 ≫

・仮保存機能

通知内容を入力途中の状態で保存します。入力途中で作業を中断する場合等に利用します。

・雛形保存機能

入力内容を雛形（テンプレート）として保存します。内容が類似した通知が多い場合に、同じ内容を

雛形として保存しておくと次回通知時に繰り返し利用でき、入力の手間を減らすことが可能です。

通知入力から通知完了までの流れ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 A．通知入力 Ｂ．通知待一覧 

（１）保存 

Ｃ．通知完了 

（２）一括通知 

Ｄ．通知済一覧 

 編集 

 

 Ｅ．通知済詳細 

G. 雛形一覧 

 雛形保存 

 読込 

 読込 

 仮保存 

 仮保存 

F. 仮保存一覧 



貿易保険WEBサービス　ユーザー操作マニュアル 2.貿易保険引受に関する手続き

2 - 2 (C) Copyright 2006 Nippon Export and Investment Insurance.  All rights reserved.

≪ 各画面について ≫

Ａ  通知入力画面

通知を行うための項目を入力する画面です。

〔保存〕ボタン

・ 入力した内容を保存し、｢通知待一覧」画面に遷移します。

〔雛形保存〕ボタン

・ 入力した内容を雛形に保存し、｢雛形一覧」画面に遷移します。

（表示されるポップアップウインドウにて任意の雛形名称を付与します。）

〔仮保存〕ボタン

・ 入力した内容を仮保存し、｢仮保存一覧」画面に遷移します。

Ｂ　 通知待一覧画面

「通知入力」画面にて保存した通知の一覧を表示します。

〔一括通知〕ボタン

・ 一覧に表示されていた全ての内容を通知し、｢通知済一覧｣画面に遷移します。

〔新規通知〕ボタン

・ 新しく通知するための「通知入力」画面に遷移します。

〔編集〕ボタン

・ 任意の通知を選択し〔編集〕ボタンを押下すると、選択した通知内容を

編集するための｢通知入力」画面が表示されます。

〔削除〕ボタン

・ 任意の通知を選択し〔削除〕ボタンを押下すると、選択した通知を削除します。

〔仮保存〕ボタン

・ 任意の通知を選択し〔仮保存〕ボタンを押下すると選択した通知を仮保存し、

｢仮保存一覧」画面に遷移します。
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Ｃ　通知完了画面

「通知待一覧」画面にて一括通知した一覧を表示し、通知が完了したことを表示します。

Ｄ　通知済一覧画面

「通知入力」画面にて一括通知した一覧を表示します。

現在の処理状況がステータスに表示されます。

〔詳細〕ボタン

・ 任意の通知を選択し〔詳細〕ボタンを押下すると、選択した通知の詳細内容を

「通知済詳細」画面に表示します。

Ｅ　通知済詳細画面

「通知済一覧」画面にて選択された通知の詳細を表示します。



貿易保険WEBサービス　ユーザー操作マニュアル 2.貿易保険引受に関する手続き

2 - 4 (C) Copyright 2006 Nippon Export and Investment Insurance.  All rights reserved.

Ｆ　仮保存一覧画面

 「通知入力」画面にて仮保存した通知の一覧を表示します。

〔読込〕ボタン

・ 任意の通知を選択し〔読込〕ボタンを押下すると、選択した通知のデータを

｢通知入力」画面に表示します。

〔削除〕ボタン

・ 任意の通知を選択し〔削除〕ボタンを押下すると、選択した通知を削除します。

Ｇ　雛形一覧画面

「通知入力」画面にて雛形保存した通知の一覧を表示します。

〔読込〕ボタン

・ 任意の雛形を選択し〔読込〕ボタンを押下すると、選択した雛形を｢通知入力」画面に表示します。

〔削除〕ボタン

・ 任意の雛形を選択し〔削除〕ボタンを押下すると、選択した雛形を削除します。
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≪個別保証枠等／決済・枠戻通知についての補足説明 ≫

１．保存件数の制限について

仮保存件数、雛形保存件数、通知待件数はユーザーID並びに通知機能単位に制限され、

個別保証枠等／決済・枠戻通知についてはの最大件数は、下表の通りとなります。

２．通知可能時間について

営業時間のご説明

・営業時間内　 ： 通知機能を利用できます。

・営業時間外 ： 通知機能を利用できますが、当該通知は翌営業日受理扱いとなります。

※ 処理状況のステータスについて

・受付前 ： 通知内容が正しく送付されましたが、受理されていないことを表します。

　（営業時間外に通知した場合に表示されます。）

・処理中 ： 通知が受理され、事務処理が行われていることを表します。

・処理完了 ： 通知内容に関する事務処理が完了したことを表します。

・申請内容要確認 ： 通知内容のデータ不備などのエラーで処理が途中で終了し、通知が受理されなかっ

　ことを表します。

雛形保存件数

通知待件数

最大件数

10件

30件

50件

名称

仮保存件数

１７：３０ ２０：００ ９：００ 

営業時間内 営業時間外 
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2-3-4.決済・枠戻通知

（通知入力画面）

①個別保証枠

枠戻し対象の、個別保証枠を検索するボタンです。

ボタンを押下すると、「個別保証枠選択」画面に遷移いたします。

① 
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（個別保証枠選択画面）
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2-4．　簡易通知型包括保険
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2-4. 簡易通知型包括保険

2-4-1. 概要

簡易通知型包括保険の通知を行います。

申請後に出力される以下の情報のダウンロードを行います。

・モニタリストダウンロード

・提供データダウンロード

≪ 画面遷移 ≫

<台帳ファイルアップロード>

（１）．「アップロード」画面でファイル名と件数を指定し、〔通知〕ボタンを押下すると通知します。

<個別入力>

※ 通知入力画面で処理種別を選択することにより、それぞれの処理が利用可能です。

※ 「通知入力」画面で入力したデータは、入力後〔保存〕ボタンを押下すると保存され、

「通知待一覧」画面に遷移します。

（１）． 入力画面で保存した通知の一覧を表示します。

「通知待一覧」画面で〔一括通知〕ボタンを押下すると、一覧に表示されていた

通知を全て通知し、「通知完了」画面に遷移します。

（２）． 通知済一覧の台帳ファイルリストより通知済の案件を選択しデータ作成ボタンを押下すると

台帳ファイルを作成します。作成したファイルは作成済台帳ファイルリストからダウンロード

することが可能です。

≪ 支援機能 ≫

・仮保存機能

通知内容を入力途中の状態で保存します。入力途中で作業を中断する場合等に利用します。

・雛形保存機能

入力内容を雛形（テンプレート）として保存します。内容が類似した通知が多い場合に、同じ内容を

雛形として保存しておくと次回通知時に繰り返し利用でき、入力の手間を減らすことが可能です。

アップロードから通知完了までの流れ 

（１）通知 
 

 
B. 通知完了 

 

 

 

 
C. 通知済一覧 A. アップロード 

通知入力から通知完了までの流れ 

 

 

 

 

 

 

 

 A．通知入力 Ｂ．通知待一覧 

（１）保存 （２）一括通知 

 

 Ｃ．通知完了 
 

 Ｄ．通知済一覧 

 編集 

G. 雛形一覧 

 雛形保存 

 読込 

 読込 

 仮保存 

 仮保存 

F. 仮保存一覧 
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<モニタリストダウンロード>

（１）．「モニタリスト出力」画面で検索条件を指定して〔検索〕ボタンを押下すると、検索条件に一致した

ファイルの一覧をモニタリスト出力画面に表示します。

（２）．任意のデータを選択して、〔リスト出力〕ボタンを押下するとファイルをお客様のＰＣに保存します。

<提供データダウンロード>

（１）．「提供データダウンロード」画面で検索条件を指定して〔検索〕ボタンを押下すると、検索条件に一致した

ファイルの一覧を「照会」画面に表示します。

（２）．任意のデータを選択して、〔ダウンロード〕ボタンを押下するとファイルをお客様のＰＣに保存します。

≪ 各画面について ≫

<台帳ファイルアップロード>

Ａ アップロード画面

通知ファイルをアップロードするための入力項目を表示します。

〔通知済一覧〕ボタン

・ アップロードしたファイル名の一覧を表示します。

〔通知〕ボタン

・ ファイルを選択し〔通知〕ボタンを押下すると、指定されたファイルがアップロードされ、

｢通知完了｣画面に遷移します。

・ 通知者権限のないユーザーの場合、通知ボタンが非表示になります。

照会からダウンロードまでの流れ 

 （１）検索  
（２）ダウンロード 

 

 
A１. 照会 

 

 A2. 照会 

モニタリスト出力までの流れ 

 （１）検索  
（２）リスト出力 

 

 
A１. モニタリス

 

 A2. モニタリスト 
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Ｂ 通知完了画面

「アップロード」画面にて通知したファイルを表示し、通知が完了したことを表示します。

Ｃ 通知済一覧画面

「アップロード」画面にてアップロードしたファイルの一覧を表示します。

<個別入力>

Ａ 通知入力画面

通知を行うための項目を入力する画面です。

〔保存〕ボタン

・ 入力した内容を保存し、｢通知待一覧」画面に遷移します。

〔雛形保存〕ボタン

・ 入力した内容を雛形に保存し、｢雛形一覧」画面に遷移します。

（表示されるポップアップウインドウにて任意の雛形名称を付与します。）

〔仮保存〕ボタン

・ 入力した内容を仮保存し、｢仮保存一覧」画面に遷移します。
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Ｂ 通知待一覧画面

「通知入力」画面にて保存した通知の一覧を表示します。

〔一括通知〕ボタン

・ 一覧に表示されていた全ての内容を通知し、｢通知済一覧｣画面に遷移します。

〔新規通知〕ボタン

・ 新しく通知するための「通知入力」画面に遷移します。

〔編集〕ボタン

・ 任意の通知を選択し〔編集〕ボタンを押下すると、選択した通知内容が

編集するための｢通知入力」画面に表示されます。

〔削除〕ボタン

・ 任意の通知を選択し〔削除〕ボタンを押下すると、選択した通知を削除します。

〔仮保存〕ボタン

・ 任意の通知を選択し〔仮保存〕ボタンを押下すると選択した通知を仮保存し、

｢仮保存一覧」画面に遷移します。

・ 通知者権限のないユーザーの場合、一括通知ボタンが非表示になります。

Ｃ 通知完了画面

「通知待一覧」画面にて一括通知した一覧を表示し、通知が完了したことを表示します。
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Ｄ 通知済一覧画面

「通知入力」画面にて一括通知した一覧を表示します。

現在の処理状況がステータスに表示されます。

〔データ作成〕ボタン

・ 任意の通知を選択し〔データ作成〕ボタンを押下すると、選択した通知の台帳ファイル

を作成します。

〔ダウンロード〕ボタン

・ 任意の台帳ファイルを選択し〔ダウンロード〕ボタンを押下すると、選択した台帳ファイルを

ダウンロードします。

〔リスト更新〕ボタン

・ 作成済台帳ファイルリストの内容を更新します。
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<モニタリストダウンロード>

A１　モニタリスト出力

 

モニタリストをダウンロードするための検索項目を表示します。

〔検索〕ボタン

・ 検索条件を設定し〔検索〕ボタンを押下すると、リスト出力の対象となるデータの一覧と

〔リスト出力〕ボタンを表示します。
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A2 モニタリスト出力

ダウンロード可能なデータの一覧を表示します。

〔リスト出力〕ボタン

・ 一覧からリスト出力するデータを選択し〔リスト出力〕ボタンを押下すると、

モニタリストのPDFファイルをダウンロードします。
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<提供データダウンロード>

Ａ１　リスト出力画面

 

〔検索〕ボタン

・ 検索条件を設定し〔検索〕ボタンを押下すると、ダウンロードできる台帳の一覧と

〔ダウンロード〕ボタンを表示します。

※ 提供データとは、照合台帳・確定台帳に掲載されているデータをCSV形式に纏めたものです。

提供データについては、現在、事前にご要望を頂いたお客様のみに提供させて頂いております。

提供データを受領されているお客様については、日本貿易保険で照合台帳・確定台帳を

作成した時点で、WEBからデータを検索、ダウンロードする事が可能になります。
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Ａ２ 照会画面

ダウンロード可能な一覧を表示します。

〔ダウンロード〕ボタン

・ 一覧からダウンロードするデータを選択し〔ダウンロード〕ボタンを押下すると、

作成されたファイルをダウンロードします。
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≪ 簡易通知型包括保険通知についての補足説明 ≫

１．保存件数の制限について

仮保存件数、雛形保存件数、通知待件数はユーザーID並びに通知機能単位に制限され、

簡易通知型包括保険での最大件数は、それぞれ下表の通りとなります。

２．通知可能時間について

営業時間のご説明

・営業時間内　 ： 通知できます。

・営業時間外 ： 通知できますが、当該通知は翌営業日受理扱いとなります。

※ 処理状況のステータスについて

・受付前 ： 通知内容が正しく送付されましたが、受理されていないことを表します。

　（営業時間外に通知した場合に表示されます。）

・処理中 ： 通知が受理され、事務処理が行われていることを表します。

・処理完了 ： 通知内容に関する事務処理が完了したことを表します。

・申請内容要確認 ： 通知内容のデータ不備などのエラーで処理が途中で終了し、通知が受理されなかった

　ことを表します。

通知待件数 100件

名称 最大件数

仮保存件数 50件

雛形保存件数 100件

１７：３０ ２０：００ ９：００ 

営業時間内 営業時間外 



貿易保険WEBサービス　ユーザー操作マニュアル 2.貿易保険引受に関する手続き

2 - 1 (C) Copyright 2006 Nippon Export and Investment Insurance.  All rights reserved.

2-4-2．簡易通知型包括保険ファイルアップロード

・ 通知件数については、アップロードファイルのレコード件数を予め入力する必要があります。

※アップロードファイルの件数と入力した件数が異なっている場合、通知できません。

・ 備考情報には、500文字以内で入力できます。日本貿易保険への連絡欄として使用できます。

（例 No.○○○○○○ 契約発効日 　 ××年△△月○○日 ）
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2-4-3．簡易通知型包括保険（個別入力）

簡易通知型包括保険　／　通知入力画面

①処理種別【1:新規】、【2.変更】、【3:訂正内変】、【4:修正】、【5:取消】のいずれかを選択して下さい。

②アスタリスク（＊）がつく項目は入力必須です。

・通知済の詳細なデータが必要な場合は、通知済一覧より台帳ファイルをダウンロードして参照して下さい。

・ご利用の端末によっては、作成済台帳ファイルを開けない場合があります。その際は、一度そのデータを

  ご利用の端末にダウンロードしてして下さい。
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2-4-4．データダウンロード

< モニタリスト出力 >

・ ＰＤＦファイル形式でダウンロードします。

・ モニタリストは、WEB申請の後、ダウンロードして頂けます。

　（作成されるまで数分掛かる場合があります。また、受理が翌営業日となった場合は、

翌営業日に再度ログインの上、ダウンロードして下さい。）
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< 提供データダウンロード >

・ CSVファイル形式でダウンロードします。

・ 照会台帳、確定台帳の提供データ作成後、30日間はダウンロードができます。
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